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Créer
ton dossier nersonnel

1. Accéder al’e-BlJ
www.ebij.be

2. Reglement général sur la protection des données (RGPD)
Utilisation de vos données personnelles

En remplissant le formulaire d’inscription vous permettant d’utiliser I'e-BIJ et en utilisant I'e-B1J, vous donnez
explicitement votre accord quant a I'utilisation de vos données personnelles a des fins de traitement administratif et
comptable. Vous acceptez également notre politique en matiere de vie privée.

L’utilisation de vos données personnelles est régit par la loi du 30 juillet 2018 relative a la protection des personnes
physiques a I'égard des traitements de données a caractere personnel.

Conformément a cette loi, vous pouvez exercer votre droit d’accés aux données vous concernant et les rectifier vous-
méme ou les faire rectifier.

Pour ce faire il suffit d’envoyer courriel a e-bij@cfwb.be

Nous vous invitons a prendre connaissance de notre politique en matiere de traitement de vos données personnelles
avant de procéder a votre inscription, avant d’utiliser I'e-BIJ.

Accéder au document présentant notre politique en matiére de vie privée.

Pour toute question a ce sujet nous vous invitons a nous contacter via courriel a e-bij@cfwb.be ou par téléphone au
02/219 09 06

3. Ouvrir le formulaire d’inscription

Cliquez sur I'onglet « Formulaire d’inscription »

Bureau International Jeunesse BIJ

Introduisez et gérez votre projet

Accueill | Fornmulaire dinscription |

Bienvenue sur I'e-BlJ!

Identification a I'extranat

taentifant —

Mot de passe :

L'e-BlJ ne permet pas de déposer un projet dans l= cadre du programme Erasmus + & CES et Eurodyssée.

S'inscrire pour utiliser e-BlJ et y déposer un projet individuel ou de groups

Connexion

(C'est ici gue vous pouvez compléter voire formulaire dinscription

. § ; . ) . Mot de passs oublid
Une fois emvoye. wous recevez dans votre boite mail un lien vous permettant de choisir un mot de passe. Si ce n'est pas le cas. —_—
weénfiez votre boite de Spam.

“Wous disposez de 15 minutes pour choisir votre mot de passe

Liidentifiant =t le mot de passe vous permettent :

de consulter les projets de jeunes soutenus par le B1J
de transmettra directemant tous les documents demandas sans davoir les envayer par la posta

o' acceder 3 voire espace de gestion et de suivi d= vos projets en cours ou cléturés

de rédiger prograsshvement un projet indhiduel ou de groupe en lien avec un programme de mobilitd gérd par le Bl
de soumeitre votre projet pour gu'il soi analy=E. puis evalue par un Comité de sélection qui le sélectionnera ou pas

de woir létat d'avancament du fratement de wotre projet par notre éguips (de 'enval de votre dossier jusqu'a sa cldturs)

Veillez 4 bien respecter le délai entre le dépit de votre dossier et la date de début de votre projet sans quoi I'e-BlJ ne vous permettra pas de soumetire votre candidature.

Consultez les dates de dépdt pour I de nos prog en cliquant [C1

Pas dinguiétude, vous pourrez changer les dates de votre projet afin de pouvoir le soumettre

En o2z o= questions, daide ou dediesgin oidsies ozc 3 oontzstar douips 20 charge des programmes

Pour wous inscrive, ciquez ici formulaire d'inscription



http://www.ebij.be/
mailto:e-bij@cfwb.be
https://www.lebij.be/wp-content/uploads/2021/06/RGPD-BIJ.pdf
mailto:e-bij@cfwb.be
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4. Créer votre dossier personnel en 3 étapes

Cliquez d’abord dans le champ pour signaler que vous n’étes pas un robot

L’astérisque rouge* renseigne que vous étes obligé de compléter le champ ou de choisir une proposition
dans la liste déroulante

Remplissez tous les champs.

Etape 1 - Création de votre dossier

Prouvez-nous que vous n'étes pas un robot :

Je ne suis pas un robot

Identite
Cinwillite - = rMadame —
Mom @ =

Prenom : *

Date de naissance : =@

Mationalits - * BELGICIUE —
Statut : = Chaoisir__ ~
Suivant
. ® .
Statut : Travailleur w
Déposez-vous un dossier de groupe au nom de ) Oui @ Non
votre structure? *

Le statut Travailleur vous permet de préciser que vous déposez un projet au nom d’une structure (Asbl,
Maison des jeunes, AMO, mouvement de jeunesse,...)

Si vous désirez déposer un projet de groupe au nom d’une structure, reportez-vous au mode d’emploi
Bénéficiaire structure.
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Etape 2 - Création de votre dossier

Coordonnées

Adresse (rue, n°, boite): =

Code Fostal - =

Commune - *

Prowvince - = Choisir__ -
TEl: =

E-mail - =

Formations

Dernier dipléme obtenw - * Choisir__ el

Etudes =n cours - * Choisir.__ e

Informations

Comment avez-wous connu le BlJ 2 Choisir__ el
Suivant

Vous devez télécharger les documents demandés qui s’affichent a I’écran.

Ces documents dépendent des informations que vous avez encodées.

Derniére étape - Liste des documents a joindre pour votre inscription®

Afficher lignes par page

Nom - Votre document
cv Charger votre document
Photocopie de la carte didentité Charger votre document

Affichage de la ligne 14 2 sur 2 nﬂ

Sivous ne possédez pas tous vos documents, cliquez sur ce bouten afin de recevoir vos identifiants de connexion, vous compéterez I'sjout de vos documents ultérieurement.
Terminer votre inscription
Ou alors cliquez ici pour annuler votre inscription

Annuler votre inscription

Vous pouvez cliquer sur le bouton « Terminer votre inscription » sans charger les documents demandés.

Par contre vous devrez les fournir si vous voulez pouvoir déposer un projet.

Vous pourrez le faire une fois que vous serez connecté a votre profil
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Dés que vous cliquez sur le bouton « Terminer votre inscription », ce message s’affiche sur votre écran.

Votre inscription a été prise en compte, vous allez recevoir, d'ici quelques
minutes, un e-mail de finalisation de creation de compte pour pouvoir deposer
votre projet.

Si vous ne le recevez pas, consultez tout d'abord votre boite de spam, ensuite,
prenez contact avec le bij + 32 2 219 09 06

Quelgues minutes aprés vous recevez un message électronique dans votre boite mail.

Message que vous recevez dans votre boite mail vous donnant votre identifiant et vous invitant a choisir
un mot de passe.

Bonjour,

Merci de vous étre identifié.
Le lien ci-dessous vous permet de choisir votre mot de passe d'une longueur minimum de 3 caractéres.

http://demo. xadia-multimedia fritcc bij/CreationMotDePasse.aspx?uid=6bc1d0e0-3803-49ad-8b6b-d 7969594 27c 1 &id=395

Dés que c'est fait vous pouvez vous connecter avec ['identifiant suivant: nh@d be et votre nouveau mot de passe, afin de soumettre votre projet au BIJ.

Vous serez guidé dans votre démarche par la réception d'e-mails tout au long de votre projet et pourrez en visualiser les différentes étapes: dépét, sélection, survi administratif ..
1l est donc trés important de conserver vos codes d'accés pour accéder a I'e-BIJ.

Attention, seuls les projets introduits en ligne seront pris en consid ération.

1l est donc important de compléter soigneusement les différentes rubriques qui vous seront proposées.

En cas de question, n'hésitez pas & contacter le BIJ par mail a bij@cfwb.be.

Cordialement.
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5. Accéder a votre dossier

Introduisez I'identifiant qui se trouve dans le mail que vous avez regu.
Le mot de passe est celui que vous venez de chosir.

Vous avez oublié votre mot de passe, cliquez sur le lien « Mot de passe oublié » et suivez la
procédure renseignée a I'écran.

Identification a I'extranet

Identifiant : | ]

Mot de passe :

Connexion

Mot de passe oublié
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6. Votre dossier

Accueil | Mon profil | Déposer un projet | Suivi de mes projets | Bibliothéque | Déconnexion PARIDANS Roger E3
Accueil
Aide

Si vous éprouvez des difficultés pour remplir le formulaire du projet, téléphonez au 02/210.52.22
Affichage
Toutes vos informaticns personnelles

Mon profil
Identité / Contact: adresse, tél & mail/ Formations / Coordonnées bancaires / Documents d'inscription / Identifiant et mot de passe

Espace ol vous pouvez sélectionner le programme de mobilité auquel vous avez accés sur base de vos information personnelles (dge, statut, domicile):
dépét d'un projet individuel ou d'un projet de groupe
Une fois le formulaire enregistré, vous pouvez continuer a y ajouter des informations
Déposer un projet
Vous n'éte pas obligé de soumettre directement votre projet

Nous voyons votre projet comme "En cours de rédaction”

Nous vous informons du nombre de jours restant avant la date limite de dépot

Espace ol suivre le traitement administratif et financier du projet déposé
Suivi de mes projets Vous y voyez toutes les dates clés

Votre projet terminé, vous peuvez encore le voir ainsi que tous les projets que vous aurez déja réalisés grace a notre soutien

Mon profil :
Vous y retrouvez toutes les informations encodées pour créer votre dossier.

Vous devez mettre a jour toute modification de votre situation personnelle :
adresse, statut, numéros de téléphone, adresse mail.

Ces informations sont trés importantes pour la bonne utilisation de notre programme informatique
tant par vous que par nous.

» Contact

» Formations et informations

» Mes documents

» Droit et codes d'accés

N’oubliez pas de cliquer sur le bouton «Enregistrer» avant de quitter I’e-BlJ

Dans la zone Mes document, vous pouvez insérer les documents qui étaient indisponibles au moment
de votre inscription.

Pour pouvoir commencer a rédiger votre projet ou pour déposer un projet vous devez
obligatoirement avoir chargé votre CV et les images recto/verso de votre carte d’identité ou le
certificat de résidence (si vous n’étes pas de nationalité belge)
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» Identité

» Contact

» Formations et informations

~ Mes documents

Liste des documents

Afficher lignes par page

Nom — Votre document
cv cv_docx ]
Photocopie de la carte d'identité carte-d-identite_recto verso..docx ]

Affichage de la ligne 13 2 sur2 nﬂnn

» Droit et codes d'accés

Déposer un projet

Vous pouvez déposer soit un projet a titre individuel ou soit un projet au nom d’un groupe (pour un
groupe informel)

Vous ne pouvez pas déposer deux projets en méme temps

Accueil | Mon profil | Déposer un projet | Suivide mes projets | Bibliothéque | Déconnexion HERMAND Laurence B3

Déposer un projet
Vous avez 21 ans et votre statut est travailleur.

Voici les programmes auxquels vous pouvez postuler

I Projet individuel Projet de groupe

O Tremplin Jeunes

) Québec

O BelJ
O Artichok
() Entrechok

Date de réalisation :
du:*

au:*

Valider

Vous pouvez commencer a rédiger un projet sans étre obligé de le déposer immédiatement.
N’oubliez d’enregistrer votre travail avant de sortir du formulaire d’encodage des informations.

Vous le retrouvez dans cette zone et vous serez informé de nombre de jours restant avant la date
limite de dép6t.

Suivi de mes projets

Dans cette onglet vous retrouverez vos projets
e en cours de rédaction
o déposés
e sélectionnés et donc en cours de réalisation
e non sélectionnés
e clbturés
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Vous ne pouvez déposer et suivre qu’un seul projet a la fois par programme.

Vous pourez selon les programmes de mobilité, déposer deux projets par année civile ou par
programme

Bibliotheque

Cet onglet vous permet d’accéder a tous les projets qui ont été financés par le BlJ quel que soit le
programme.

Vous pouvez faire une recherche par thématique, par pays ou par programme de mobilité.

Si vous faites une recherche par pays, seuls s’affichent les pays dans lesquels un projet cloturé s’est
déroulé.

Bibliotheque
CRITERES DE RECHERCHES
Trier par : ~ ;
) Thematique
OPays
Programmes : -
LJBel s
() Artichok

(J Tremplin Langues

(J Tremplin Job

(J Tremplin +

(J Tremplin Job Québec

(J Québec - Rencontres et Partenariats
(J Axes Sud - Rencontre de jeunes

() Entrechock - Rencontre/Salon/Formation

Afficher les résultats

Seuls les projets déposés, sélectionnés et cloturés s’y trouvent.

Vous pouvez soit :

sélectionner une thématique générale

e soit une des thématiques spécifiques a un programme

e soit un des pays dans lesquels un projet s’est déja déroulé (tous les pays du monde ne
s’affichent pas)

e soit les projets d’'un programme

Une fois la sélection d’un des critére de recherche faite, cliquez sur afficher les résultats
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FILTRER LES RESULTATS
Par numéro de convention - Toute les conventions ~

Afficher les résultats Retour

~ Résumés de projet

ARTI-2021-165 - Au dela de la Cumbia - 26/09/2021 au 03/10/2021

Je suis bien conscient que i je suis sé& né. je suis oie de toutes les démarches nécessaires pour &tre en ordre avec la législation du pays o'accueil choisi © Fobtention
run wisa. F'un permis de travail et/ou de vaccins si Nécessaire. voir une assurance pour la durée de mon projet. Je suis auss: responsable des démarches pour régulariser mon
statut avant mon départ (demandeur demploi. en stage d'atiente....).

ARTI-2021-164 - Nous ne cherchons que la gloire - 16/07/2022 au 25/07/2022

Je suis bien conscient que i je Suis sé& né. je suis oie de toutes les démarches nécessaires pour étre en ordre avec la législation du pays o'accueil choisi © Fobtention
un visa. F'un permis de travail et/ou de vaccins si Nécessaire. voir une assurance pour la durée de mon projet. Je swis uss: responsable des démarches pour régulariser mon
statut avant mon départ (demandeur Cemploi. en stage d'atiente....).

ARTI-2021-163 - Festival de lecture scénique / Les rencontres dramaturgiques de Kinshasa -
10/09/2021 au 03/10/2021
Je suis bien conscient que je suis responsable de toutes les démarches nécessaires pour étre en ordre avec |a Iégislation du pays d'accueil choisi : 'obtention d'un visa, d'un permis.

de travail et/ou de vaccins si nécessare. avoir une assurance pour la durée de mon projet. Je suis aussi responsable des démarches pour régulariser mon statut avant mon départ
(demandeur d’empioi. &n stage d'attente.._).

ARTI-2021-157 - Form'Ars Musica - 01/12/2021 au 31/03/2022

Je suis bien conscient que si je suis sél €. je suis bie de toutes les démarches nécessaires pour étre en ordre avec la légisiation du pays daccueil choisi : MNobtention
d'un visa. Fun permis de travail etou de vaccins si nécessaire. avoir une assurance pour |a durde de mon projet Je suis aussi responsable des démarches pour régulariser mon
statut svant mon départ (demandeur Cemploi. en stage d'sttenta.. )

ARTI-2020-146 - Maison - 01/02/2021 au 28/02/2021

test
ARTI-2020-144 - Violoncelle au pays du soleil - 04/01/2021 au 31/01/2021
Je suis bien conscient que Si je suis é né, je suis ble de toutes les démarches nécessaires pour éire en ordre avec la législation du pays o accueil choisi | Fobtention

un wisa, C'un permis de travail et/ou de vacCins Si Ndcessaine, avoir une assurance pour la durde de mon projet. Je Suis aussi responsable des démarches pour régulariser mon
statut avant mon départ (demandeur demploi, en stage d'sttente....).

ARTI-2020-141 - GENESIS - 21/09/2020 au 30/09/2020

Dans le cadre Ge mon projet the a’trale/ Gocumentaire, faimerais interviewer des personnes homosexuelies habitant dans des pays arabo-musulmans. Pour ceia, 'ai contacte” les
assocatons Shams en Tunisse. Aswat au Maroo.

ARTI-2017-020 - Funambule - 10/07/2017 au 23/07/2017

BLABLBA

» Répertoire des organisations d'accueil
» Evaluation des bénéficiaires

» Les bons tuyaux

Repérez et notez les numéros des résumés de projet qui vous intéresse pour en afficher la fiche
compléte. Par exemple : ARTI-2021-165

Pour ce faire cliquez sur la liste déroulante «Toutes les conventions » et sélectionnez le numéro du
projet qui vous intéresse.

Ensuite cliquez sur le bouton Afficher les résultats

—FILTRER LES

ESULTATS

Par numéro de convention : Toute les conventions hod

Toute les conventions
Afficber las résultats ARTI-2021-165 i
ARTI-2021-164
| ARTI-2021-163

—— . ARTI-2021-157
YREAtkNGH de projet ARTI-2020-146

ARTI-2020-144

ARTI-2021-165 - Au dela de la ( ARTI-2020-141 21

% A ARTI-2017-020 A ) >
Je suis bien conscient que si je suis né, je €étre en ordre avec la legislation du pays d'accueil choisi : Fobtention

d'un visa, d'un permis de travail etiou de vaccins si nécessaire, 3voir une assurance pour |a durée de mon projet Je suis aussi responsable des démarchas pour régulanser mon
statut avant mon départ (demandeur d'emploi, en stage d'attente....).

ARTI-2021-164 - Nous ne cherchons que la gloire - 16/07/2022 au 25/07/2022

Je suis bien conscient que si je suis sélectionné, ie suis responsable de toutes les démarches nécessaires pour étre en ordre avec I3 législation du pays ¢ accueil choisi : fobtention

Vous pouvez ensuite découvrir chaque bloc d’informations.

—FILTRER LES RESULTATS

Par numéro de convention : ARTI-2021-165 .

Afficher les résultats Retour

~ Résumés de projet

ARTI-2021-165 - Au dela de la Cumbia - 26/09/2021 au 03/10/2021

Je suis bien conscient que si j@ suis sélectionng, je suis responsable de toutes les démarches nécessaires pour étre en ordre avec |a légisiation du pays d'accuesd choisi : 'obtention
d'un visa. d'un permis de traval et/ou de vacoins si nécessaire, avoir une assurance pour la durée de mon projet. Je suis aussi responsable des démarches pour régulanser mon
statut avant mon départ (demandeur d'emploi, en stage d'attente. ).

» Répertoire des organisations d'accueil
» Evaluation des bénéficiaires

» Les bons tuyaux
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Vous souhaitez des informations sur un autre projet dans votre liste ?

Recliquez sur la liste déroulante, sélectionnez-le et cliquez a nouveau sur le bouton Afficher les résultats.

Vous souhaitez voir les les projets d’un autre programme ?

Cliquez sur le bouton Retour pour revenir au formulaire avec tous les critéres de recherche.
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Déposer un projet a titre individuel
ou un projet au nom d’un groupe

7. Rédiger et déposer un projet individuel ou de groupe

a. Choisir le type de projet

Projet individuel Projet de groupe
Déposer un projet ; -
P ProJ Déposer un projet
Wous avez 21 ans et votre statut est demandeur d'emplai.
\loici les programmes atquels vous pouvez postuler: Waus ez 21 a e v st st chmanciur demgl,
I Projet dividuel m_ Vo 2 e s v ez s
) Trempiin Jeunes Projtndviduel | Proftce groupe
(0 Québec
2 Ball o . ‘ N ‘
O Asichok Werlezcliguzr ur e bouton *pesion oe vobe roupe” pour eresr (3 fizhe des paricpant au projet

() Entrechok - Rencontre/Salon/Formation .
# Gection de vare roupe

Date de réalisation :

du:” Veulez sélectionnr s partcnts de vaire

L r e L L

=N

Bonuler - Valcer ces particinents
Valider

S’il vous souhaitez déposer un projet individuel, vous pouvez sélectionner un des programmes qui
s’affiche a I'écran.

Selon le programme sélectionné et en fonction de votre statut, vous verrez une liste déroulante avec
les sous-programmes lié a ce programme.

Vous sélectionnez dans la liste le programme dans lequel voussouhaitez déposer un projet.

En fonction de votre age et de votre statut vous pourrez accéder ou non a I’'ensemble de nos
programmes et sous programmes.

Si le programme dans lequel vous souhaitez déposer un projet ne figure pas dans liste a I'écran, vous
pouvez prendre contact avec un membre de notre équipe, en cliquant sur le lien ci-dessous :

www.lebij.be/lequipe-du-bij-e-bij/

Si vous souhaitez déposer un projet de groupe, vous devez commencer par constituer votre groupe en
cliquant sur le bouton « Gestion de votre groupe » (Cf. Page 21)



http://www.lebij.be/lequipe-du-bij-e-bij/
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Déposer un projet individuel

1. Sélectionnez un programme de mobilité

Déposer un projet
“Wous avez 21 ans et votre statut est demandeur d'emploi.

“oici les programmes awequels vous pouvez postulan

(O Tremphin Jeunes
) Cuébec
O BalJ

ﬁ) Artichok

() Entrechok - Rencontre/Salon/Formation

& \ous sver entre 20 et 35 ans

s Etes seu

fous étes Ln francophone résidant, depuis minimum 2 ans, en Wallonie ou 3 Bruzelles

1 ¥US AVEZ terming votre cursus artistique et étes dipldmé (vous n'avez plus le statut d'étudiant)
¢ ‘ous étes un artiste en voie de professionnalisation (pas encore reconnu comme professionnel par le secteur)
\ & MN.B.: Pourles artistes professionnels vous pouvez contacter le service culturel de Wallonie-Bruxzelles International.

Date de realisation :

du:”

au:”

Vérifiez que votre projet correspond bien a nos attentes générales avant de poursuivre en lisant

le texte encadré

2. Introduisez et validez les dates auxquelles se déroulent votre projet

Faites attention au nombre minimum de mois entre la date limite de dép6t (du projet) et la date

de début de votre projet.

Programme

Date de dépot

Début du projet a partir de la date de dépot

Artichok

Le 1° du mois

Date de dép6t + 2 mois

Bel’ Volontariat

Le 1° du mois

Date de dép6t + 2 mois

Entrechok

Le 1*" du mois

Date de dépot + 2 mois

Québec Rencontres &

Partenariats

1¢" février

1¢" avril

1°" juin

1" septembre
1¢" novembre

Date de dépdt + 3 mois = 1°" mai

Date de dép6t + 3 mois = 1¢" juillet
Date de dép6t + 3 mois = 1°" septembre
Date de dép6t + 3 mois = 1°" décembre
Date de dép6t + 3 mois = 1" février

Tremplin Job Québec

Le 1° du mois

Date de dép6t + 5 mois

Tremplin Job

Le 1°" du mois

Date de dép6t + 1 mois

Tremplin +

Le 1°" du mois

Date de dép6t + 1 mois

Tremplin Langues

Le 1°" du mois

Date de dép6t + 1 mois
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Dates refusées

du - *| 141002021

au ;| 20172021

Date de réalisation :

Enregistrement impossible. Le délais de 1 mois
n'est pas respects entre |2 date de départ &t la date
limite da dépat.

Veuillez contacier le Bl par téléphone au + 32 2

216 02 05 ou-bien par email : big@cfwb.be

Dates acceptées

du - | 0122021

au | 18122021

Date de réalisation -

Le systéme vous donne accés au formulaire d’encodage des
informations concernant votre projet

Vous pourrez encore modifier les dates de votre projet une fois gue vous serez dans le formulaire

vous permettant de rédiger votre projet : onglet 5. Votre projet (cf. Page 16 Rédiger votre projet)
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3. Rédigez votre projet

Vous avez accés au formulaire d’encodage de votre projet individuel.

Vous pouvez rester connecté 24h avant que notre systeme vous déconnecte automatiquement
Vous devez compléter les 8 onglets.

Pour passer d’un onglet a I'autre, il suffit de cliquer sur I'onglet de votre choix.

Les astérisques rouge sont des champs obligatoires

Vous devez absolument enregistrer votre projet :

e avant de vous déconnecter
e avant de fermer la fénétre de votre navigateur

Accueil | Mon profil | Déposer unprojet | Suivi de mes projets | Bibliothéque |

Nom du pregramme: Artichok

1. ldentits Votre projet est déposé pour :

() Parficiper & un FESTIVAL pour y présenter 53 crdation

2. Résumé O Participer & une FORMATION (n'existant pas en FWE - maximum 12 semaines)

O Organisar une CREATION/RESIDEMCE EN PARTEMARIAT avec des artistes éfrangers en woie de professionnalisation (20 4 35 ans)
O Accusilic des ARTISTES ETRANGERS en FWE: dans le cadre d'un(e) création/résidence CONGUE EN commun

3. Présentation du projet

4. Objectifs et préparation Identite

5. Viotre projet Nom et prénom Madame RIWET Mathalie

5. Retombées Date de naissance 0170172000 Age - 21 ans

N {exemple: 01/011 SSD].
7. Informations complémentaires

Nationalite BELGIQUE Sexs : Famme
3. Documents & joindre
Statut : Demandeur d'emploi
+ Annuler les modifications Adresse Fues des Coquelizets, 12
appartees Code Postal : 1410 Localité : WETERLOD
B Enregistrer votre formulaire Province - Brabhant wallan
Tel: 022380127 E-mail - nriEw be

Pour pouvoir soumetire votre projet,
marquez votre accord avec le texte en Formation
cliquant sur la case a cocher

D Je zuiz biegn conscient que je suis
responsable de toutes les démarches
nécessaires pour &ire en ordre avec 2

Dernier diplome obtenu -

Etudes en cours :

Etude{s) artistiqueis} : *

Primaire

Secondaire

iegislation du pays d'accueil choisi : Fobtention
d'un visa, dun permis de travail et'ou de
waceins si nécessaire, avair una assurance
pour |3 durde de man projet. Je suis auss
responsable des demarches pour régulaniser
mion statut avant mon départ (demandeur
d'empiol, en stage d'sttente ). Adresse 1

Coordonnées bancaires

Titulaire du compte : * RIWET Mathalie

Rues des Coguelicots, 12

Vous n’étes pas obligé de compléter et de soumettre immédiatement votre projet

Une fois enregistré, vous le retrouvez dans la zone Déposer un projet

Accueil | Mon profil | Déposerun projet | Suivi de mes projets | Bibliothéque |

Déconnexion AVCADDO Maryline E3

Déposer un projet

Programme Dernier enregistrement  Délais avant la date limite de dépat
Artichok 141002021 Il wous reste 17 jour(s) [I} ®
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Nous sommes informés que votre projet est en cours de rédaction.

Un de nos chargé de projet est susceptible de prendre contact avec vous directement pour vous proposer
de 'aide.
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4. Soumettez votre projet

& suis bien conscient que je suis En cliquant sur la case a cocher en regard du texte, le
responsable de toutes les demarches L. A N
nécessaires pour &fre en ordre avec |a bouton de soumission de votre projet apparait.
2gislation du pays d'accueil choisi - Fobtention
d'un visa, d'un pemnis de travail et'ou de
WECTING 5i nécessaire, voir une 3SsUraNce
powr 13 durés de mon projet. Je suis auss
responsable des demarches pour régulanssar
mnon statut avant mon départ (demandeur
d'amplol, en stage d'attente... ).

& Soumettre votre projet

Si vous soumettez votre projet et que des champs obligatoires sont manquants, vous en

étes informé.
Vous devez cliquer sur chaque onglet pour situer ou se trouvent les zones manquantes.

Nom du programme: Artichok

1. Identité 2. Résumé du projet que vous allez réaliser (maximum 10 lignes)

2. Résumeé ] Résumé - *

3. Présentation du projet

4. Objectifs et preparation

5. Votre projet

6. Retombées

7. Informations complémentaires

ucument=siioauile Attention veuillez vérifier votre saisie [ x|

i ) Dies champs obligatoires sont manquants, veuillez vérifier tous les
* Annuler les modifications onglets
apportées

B Enregistrer voire formulaire
Fermer

Pour pouveir soumettre votre projet,

Les documents a joindre seront au format PDF.

8. Documents a joindre a votre dossier (format PDF uniquement)

Afficher lignes par page

Nom =
CV complet (Groupe: un pour chaque participant) cv.docx ]

Lettre d'invitation lettre-d-invitation..docx

(]
Affichage de Ia ligne 1 3 2 sur 2 un

Une fois que toutes les zones auront été complétées et que tous les documents seront joints
vous pourrez afin soumettre votre projet.

Vous recevrez un e-mail automatique vous informant de la réception de votre projet ainsi que
des coordonnées compléte du chargé de projet qui sera en charge du suivi

Dés que votre projet est soumis |’ écran « Suivi de mes projets » s’affiche et vous y retrouvez
votre projet (Cf. 9. Suivre I'état d’avancement de I'’examen de votre projet.)
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Déposer un projet de groupe (pas au nom d’une structure)

1. Constituer votre groupe

Pour voir les programmes dans leVous devez d’abord constituer votre groupe en cliquant sur le
bouton «Gestion de votre groupe»

Déposer un projet
ous aves 30 ans et votre stetut est demandeur d'emplol.

“Wioici l2s programmes awequels vous pouvez postuler

e Projet o groupe _

Veuillez cliquer sur |z bouton "gestion de votre groupe” pour créer |a fiche des parficipants au projet

#* Gestion de votre groupe

Veuillez sélectionner les participants de votre

.. ; . . KOLLAWSHK] S ,
groupe que vous desirez ajouter a votre projet - * (OLLAWSH] Stanley

Annuler Valider ces participants

Vous faites partie du groupe donc votre nom apparait déja.

Cliquer sur le bouton «Ajouter un participant»

Gestion des participants de votre groupe

Liste des participants

+ Ajouter un participant + Retour au formulaire de création de projet de groupe
Afficher lignes par page
Nom ~ | Age ~ | statut ~

Aucun participant

Hu

Vous devez compléter la fiche signalétique de chacun des membres constituant votre groupe.

Ajout d'un nouveau participant

1. Identité Identité
2. Coordonnges Civilite - * Madame hd
3. Formations Nom - *

4. Pigces a joindre Prénom ; *

Date de naissance : * @
Wationalita : * BELGIQUE hd

Statut - * Chgisir.. v
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1. Identité Coordonnées
2. Coordonnées ] Adresse (rue, n°, boite): *
3. Formations. ¥
4. Figces 3 joindre Code Postal*
Commune : *
Province : * Chaisir... A
Tél: *
E-mail : *
1. Identité Formations
2. Coordonnées Demier dipldme obtenu : * Chaisir...
3. Formations ] Etudes en cours © * Chaisir... A
4. Pieces a joindre
1. Identite Liste des documents a joindre
2. Coordonnees Liste des documents
T
4. Pigoes 3 joindre ] Nom | liotre doc ment
cv Charger votre document
Phatocopie de |a carte didentite Charger votre document

Affichage de laligne 1 2 2 sur 2 nﬂﬂ'

Si la fiche de la personne dont vous renseignez les informations est incompléte, vous pouvez
néanmoins déja enregsitrer les données encodées.

Le bonhomme comportera une croix rouge

Liste des participants

+ Ajouter un participant * Retour au formulaire de création de projet de groupe

Afficher lignes par page
MNom — Apge — Statut —

Madame FRAMKLIM Aretha 21 Etudiant % I
Affichage de I igne 13 1 sur 1 - uun

Vous devrez compléter les informations manquantes, pour ce faire vous cliquez sur le crayon a
coté du bonhomme avec une croix rouge.

Modification d'un participant

1. Identite Coordonnées
2. Coordonngées ] Adresse [rue, n°, boite): * Rue du Tréne, 111
3. Formations. 4
4. Figces a joindre Gode Postal - * 1oee
Commune : * BRUXELLES
Province : * Reégion de Bruxelles-Capitale hd
Tél:* 023445566
E-mail - * afr@a.ba

= Annuler B Enregistrer Soumnettre
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Une fois la fiche compléte, vous pouvez cliquer sur le bouton Enregistrer et puis Soumettre.

Liste des participants

+ Ajouter un participant # Retour au formulaire de création de projet de groupe

Afficher lignes par page
~ | statut -

Nom “ | Age

Madame FRAMKLIN Aretha 21 Etudiant #

Affichage de laligne 1 3 1 sur 1

Le bonhomme est vert, cela signifie que le participant peut faire partie du groupe.

En fonction de votre age vous pouvez ou non faire partie du groupe, cela varie selon les
programmes

Voici le tableau de nombre minimum de participants constitutifs d’un groupe selon les

programmes.

Programme Nombre minimum | Nombre maximum
Artichok 1 Pas de maximum
Axes Sud 4 10

Bel’) 4 50
Echanges de Jeunes

Entrechok 1 3

Québec Rencontres & Partenariats 1 10

Vous devez sélectionner les participants en cochant chacune des cases puis cliquer sur le bouton
Valider les participants

Vous avez 30 ans et votre statut est demandeur d'emploi.

Voici les programmes auxguels vous pouvez postuler:

Projet individuel Projet de groupe _

Veuillez cliquer sur le bouton "gestion de votre groupe” pour créer la fiche des participants au projet

% Gestion de votre groupe

Veuillez sélectionner les participants de votre "
groupe que vous désirez ajouter a votre projet: OLLAWSKI Stanley

adame FRANKLIN Aretha
adame FEUILLERE Edwige
onsieur BENSON Georges

Annuler Valider ces participants

T ATTENTION !!!
Chacun des participants du groupe n’a pas acces a son profil personnel dans I’e-BlJ.
Il ne peut donc pas déposer un projet tant que le projet auquel il participe n’est pas totalement

cloturé.

Chacun des membres du groupe recevra un courriel avec son identifiant et un lien pour choisir un
mot de passe personnel des I'instant ou le solde de la subvention aura été versé au bénéficiaire

en charge de votre groupe.
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2. Sélectionner un programme de mobilité

Vous avez 30 ans et votre statut est demandeur d'emplei

Voici les programmes auxquels vous pouvez postuler

@ Axes Sud

) Québec

() Artichok

Date de dépdt du projet

= ler novembre

= ler janvier

+ ler mars

Date de réalisation :
du :*| 01/01/2022

au : ~| 31/01/2022

Annuler Valider

2 Entrechok - Rencontre/Salon/Formation

= Vous &tes un groupe de minimum 4 jeunes de FWB (maximum 10 jeunes financables)

= Vous avez un groupe partenaire clairement identifié et similaire au vitre

= Vous avez entre 18 et 35 ans (possibilité pour les 16-17 ans si un accompagnement par des personnes majeures est assurg)
= Vous étes francophones résidant, depuis minimum 2 ans, en Wallonie ou & Bruxelles

Période de réalisation du projet

entre le 1er janvier et le 31 aolt de 'année suivante
entre le 1er avril etle 31 décembre de la méme année

entre le 1er juillet et le 31 décembre de la méme année

Vous serez informé.es de la décision du Comité de sélection au plus tard 6 semaines aprés la date de dépot

| Axes Sud - Rencontre de jeunes ~ |

3. Introduisez et validez les dates auxquelles se déroulent votre projet

Faites attention au nombre minimum de mois entre la date limite de dépot (du projet) et la date
de début de votre projet.

Programme Date de dépot Début du projet a partir de la date de dépot
Artichok Le 1°" du mois Date de dépbt + 2 mois
Axes Sud 1°" janvier Date de dép6t + 3 mois = 1" avril

1°" mars Date de dép6t + 3 mois = 1°" juin

1°" novembre Date de dép6t + 3 mois = 1" février
Bel’) Le 1°" du mois Date de dép6t + 2 mois
Echanges de Jeunes
Entrechok Le 1°" du mois Date de dép6t + 2 mois
Québec Rencontres & | 1°" février Date de dép6t + 3 mois = 1°" mai
Partenariats 1°" avril Date de dép6t + 3 mois = 1°" juillet

1°" juin Date de dép6t + 3 mois = 1°" septembre

1" septembre
1¢" novembre

Date de dép6t + 3 mois = 1°" décembre
Date de dép6t + 3 mois = 1" février

Dates refusées
du: | 14112021

au ;= 0172021

Date de réalisation :

Enregistrament impossible. Le délais de 1 mois
n'est pas respacts entre |3 date de départ et la daie
limite da dépdt.

Veuillez contacter le Bl par t&léphone au + 32 2
218 09 05 ou-bien par email : big@cfwb.be
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Dates acceptées

Date de réalisation :
du | 01122021

au | 18122021

Apres avoir choisi le programme de mobilité et encodé les dates du projet, le systéeme récapitule
les éléments principaux du projet que vous allez renseigner et vous demande de « Valider ce

choix ».

Deposer un projet
Wous avez 30 ans =t votre statut est demandeur d emploi.

Woici les programmes auxgusels vous pouvez postuler:
TR EEe—— |

Recapitulatif

Wous awvez selectionné le programmeae Axes Sud - Axes Sud - Rencontre de jeunaes.

Woici la liste des participants &ligiblaes-

Monsiewur KOLLAWYSEKII Stanley
PMadarme FRAMNMKLIMN Aretha
Madame FEUILLERE Edwwige
Monsieur EENSOMN Gaeorges

Retour [ WValider ce choix ]
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4. Rédiger votre projet

Vous avez accés au formulaire d’encodage du projet du groupe de votre structure

Vous pouvez rester connecté 24h avant que notre systeme vous déconnecte automatiquement
Vous devez compléter les 10 onglets.

Pour passer d’un onglet a I'autre, il suffit de cliquer sur celui de votre choix.

Les astérisques rouge sont des champs obligatoires :

Vous devez absolument enregistrer votre projet :

e avant de vous déconnecter
e avant de fermer la fénétre de votre navigateur

Accueil | Mon profil | Déposer un projet | Suivi de mes projets | Bibliothéque | Déconnexion AVCADDO Maryline E3

Nom du programme: Axes Sud - Rencontre de jeunes

1. Votre projet ] 1. Votre projet

2. Identification du demandeur Est déposé pourun: O Envoi de jeunes de Fédération Wallonie-Bruxelles (FWE) en Afrigue
O Accueil de jeunes africains

3. ldentification d d rtenai
entification du ou des partenaires Titre du projet : *

4. Présentation du projet L
Date de réalisation : du - *| 01/01/2022 au:*| 31/01/2022

5. Objectifs et préparation
Lieu ou se déroulera la rencontre : *

6. Retombées

Pays :* Choisir .- v
7. Budget

Emplacement, quartier, village (s'il y a lieu):
8. Résume

9. Informations complémentaires

10. Documents a joindre

+ Annuler Ville : *

B Enregistrer Sélectionnez votre/vos thématique(s) : *

DAgricuIture et vie rurale

Pour pouvoir soumettre votre projet, [ Architecture et patrimoine
marquez votre accord avec le texte en () Art et culture
cliquant sur la case a cocher )
[ Artisanat
] Je suis bien conscient que sije suis O citoyennete
sélectionné, je suis responsable de toutes les [ communications et relations publiques

démarches nécessaires pour étre en ordre

avec la législation du pays d'accueil choisi - Ol prott et justice

l'obtention d'un visa, d'un permis de travail [ Economie

etiou de vaccins si nécessaire, avoir une [ Education et formatien

assurance pour la durée de mon projet. Je O )

suis aussi responsable des démarches pour Entreprenariat

régulariser mon statut avant mon départ [JEnvironnement et développement durable

(demandeur d'emploi, en stage d'atiente, ...). [ sciences, technologie et numérigue

[ Services sociaux et soins de santé
[ Tourisme, sport et loigirs

Vous n’étes pas obligé de compléter et/ou de soumettre immédiatement votre projet

Une fois que vous I'avez enregistré, vous le retrouvez dans la zone Déposer un projet

Accueil | Mon profil Déposer un projet Suivi de mes projets | Bibliotheque | Déconnexion AVCADDO Maryline EJ
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Nous sommes également informés que votre projet est en cours de rédaction.

Déposer un projet

Programme

Axes Jud - Rencontre de jeunes  21M10/2021

Dernier enregistrement

Il vous reste 11 jour(s)

Délais avant la date limite de dépot

z ®

Un de nos chargé de projet est susceptible de prendre contact avec vous directement pour vous proposer

de l'aide

Le délais restant avant avant la date limite de dépot est mis a jour automatiquement

Déposer un projet

Programme

Axes Sud - Rencontre de jeunes 2171002021

Dernier enregistrement

Il vous reste 3 jour(s)

Délais avant la date limite de dépdt

z ®

La date limite de dépot varie fonction des programmes.

La date de début du projet dépend de la date de limite du dép6t

Programme Date de dépot | Début du projet a partir de la date de dépot
Artichok Le 1°" du mois | Date de dépot + 2 mois
Axes Sud 1°" janvier Date de dépd6t + 3 mois = 1° avril

1¢" mars Date de dép6t + 3 mois = 1*" juin

1® novembre

Date de dépdbt + 3 mois = 1°" février

Bel’) Echanges de Jeunes

Le 1°" du mois

Date de dépbt + 2 mois

Entrechok

Le 1°" du mois

Date de dépbt + 2 mois

Québec Rencontres & Partenariats

1¢" février

1°" avril

1% juin

1¢" septembre
1°" novembre

Date de dép6t + 3 mois = 1°" mai

Date de dép6t + 3 mois = 1¢" juillet
Date de dép6t + 3 mois = 1°" septembre
Date de dép6t + 3 mois = 1°" décembre
Date de dép6t + 3 mois = 1" février
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Dans I'onglet 2. Identification du demandeur vous pouvez retrouver et compléter la liste des participants

de votre groupe

Vous pouvez également ajouter des participants non éligibles (non financables)

Liste des participants & la rencontre

Participamnt
Madame JOMES Tara

Monsieur ROBERT Gilles
Madame MNIN Anais

Madame MARTINI Daniella

Affichage de la ligne 1 3 4 surd

Gerer les participants

Liste des participants supplémentaires ou non éligiblﬁﬂ

[en cas de désistemnant et'ou d'ajout d'un nouveau participant, merci de prévenir la personne du BlJ en charge de votre projet)

Afficher IR lignes par page

F

Vous pouvez modifier la composition de votre groupe en cliquant sur le bouton «Gérer les participants»

5

Participant
Madame JOMES Tara
Monsieur ROBERT Gilles
Madame MIM Anais
Madame MARTINI Daniella

< < < <

Madame PETIT Coline

Liste des parficpants de voire groupe &igible 3 ce projet % |

-
&
—
&
-
—
L]
w
—
2
|

Gestion du groupe

Enregistrer

Fermer

Cliquez sur « Gestion du groupe »

Cliquez sur le crayon a droite de Madame PETIT Coline pour compléter sa fiche
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Vous voulez ajouter un participant ?

Cliquez sur le bouton « + Ajouter un participant »

Gestion des participants de votre groupe

Liste des participants

+ Ajouter un participant * Retour au formulaire de création de projet de groupe

afficher IR tignes par page

Nom - Age - Statut -
Madame JOMES Tara 21 Travailleur T ra
Monsieur ROBERT Gilles 21 Demandeur d'emploi T P
Madamea MIN Anzis 21 Travailleur T r
Madame MARTIMI Daniella 21 Etudiant T F
Madare PETIT Coline 21 Demandeur d'emploi B r

Affichage de la ligne 1 3 5 sur § uuun

Dans I'onglet 2. Identification du demandeur vous devrez compléter les informations bancaires

Coordonnées bancaires du responsable et/ou de votre association pour le versement de la subvention si elle
est acceptée

Titulaire du compte @ *

Adresse : *
Code Postal - *

Ville @ *

Domiciliation bancaire

Nom de la banque : *

Identifiant international de compte bancaire IBAN

IBAN :*

CodeBIC :*
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Dans l'onglet 3. Identification du ou des partenaires vous devrez renseigner les participants de votre
partenaire.

Liste des participants du partenaire

Afficher lignes par page

Sexe - Nom -~ Prénom -~ Date de naissance -~
Choisir.. ®
Choisir.... ~ ®
Choisir.. ®
Choisir.... ~ ®
Choisir..

x
Affichage de la ligne 1 8 5 sur 5 n n

Ajouter une ligne

Par défaut il y a le méme nombre de participants chez votre partenaire que dans votre groupe.

Si votre partenaire a moins de participants que vous ou s’il n’a pas de participants, vous renseignerez
les participants en trop dans le tableau de la maniere suivante :

Sexe : M ou F, c’est sans importance
Nom : indiquer Sans objet
Prénom : indiquer Sans objet
Date de naissance : indiquer 01/01/2000

Si votre partenaire a plus de participants que vous, vous renseignerez ses participants supplémentaires
en rajoutant une ligne, en cliquant sur la bouton «Ajouter une ligne»

Rajouter d’autres partenaires

Vous pourrez également y rajouter vos autres partenaires

Partenaires secondaires

Afficher lignes par page

Nom - Responsable -~
Aucun résultat

i
—
A
&
—
¥
—
e
|

Si vous avez d'autres partenaires, veuillez cliguer sur ce bouton pour les ajouter.

Ajouter un partenaire
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Création d'un nouveau partenaire =3
Type de groupe : = O OoOMNG
O Service public
O Autre

Nom : =

Adresse :

—
Code postal :
wille @~
Pays : * —
Tel :
E_mail -

Site web :

Personne responsable du projet (personne de contact)
Ciwvilite :

Choisir ~—

Nom : =
Préenom : =~
Email :

Tel :

Liste des participants du partenaire

Arficher lignes par page

Sexe - Mom -~ Prénom -~ Date de naissance -~
Choisir... ~ £
Choisir. ~ 2
Choisir. ~ 3¢
Choisir__ ~ 3¢
Choisir... ~ £

Arfichage de la ligne 1 a 5 sur 5

Ajouter une ligne

Enregistrer Fermer

Dans I'onglet 5. Objectifs et préparation vous devrez renseigner votre programme de séjour

Vous devez cliquer sur le bouton «Accés au programme de séjour»

S. Objectifs et préeparation

Comment préparez-vous votre projet 2

Au sein de vobre groupe (CFf. Budget. logistigue, répartition des taches....} 7

-
b_ Avec volre/wvos partenaire(s) = *
-
Comment vous préparez vous a la rencontre interculturelle ?
(Repondre uniguement dans le cadre d'un €change de jeunes) =
)

e de séjour avec les activités prévues durant votre projet -
Acces au programme du séejour
uels sont les me odes/outils gque vous allez utiliser pour faciliter les @changes durant la rencontre :

Programme de séjour

Vous cliquez sur une des dates en jaunes correspondant a la période de votre projet.
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lun. 03 janv. mar. 04 janv. mer. 05 janv. jeu. D6 janv. ven. 07 jamv. sam. 08 janw. dim. 0% janv.

lun. 10 janv. mar 11 janv. mer 12 janv. jeu. 12 janw. ven. 14 jamv. sam. 15 janv. dim. 16 janv.

lun. 17 janw mar. 18 janv. mer. 19 janv. Jeu. 20 janw. wen. 21 janwv. sam. 22 janw dim. 23 janw

lun. 24 janw. mar. 25 janv. mer. 26 janv. jeu. 27 janw. ven. 28 janw. sam. 29 janw. dim. 30 janw.

lun. 31 janv.

N |

Date :* [oai01i2022) |
Plage horaire : atin o
Partenaire -~

Informations de contact (Adresse, téléphone et
courriel) : y

Activité :

Objectif de 'activité ?

Ajouter Fermer

Vous encodez les informations demandées pour la Plage horaire du Matin et puis vous cliquez sur

« Ajouter »

Vous recliquez sur la date, vous sélectionnez « Aprés-midi », vous encodez les informations

demandées pour cette plage horaire et puis vous cliquez a nouveau sur « Ajouter »

Vous faites pareil pour toutes les dates de votre projet.

Tant que le projet n’est pas soumis, vous pouvez modifier votre programme de séjour.

N’oubliez pas d’enregistrer votre formulaire aprés avoir renseigné les activités dans le programme

de séjour.
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I ATTENTION !!!

Vous ne pourrez pas soumettre votre projet tant que vous n’aurrez pas au moins renseigné une
activité au matin ou au soir pour chacune des dates de votre projet
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Dans l'onglet 10 vous chargez tous les documents qui s’affichent dans la liste qui s’affiche sur
votre écran.

Les documents a joindre seront au format PDF

Tous les CV ou toutes les cartes d’identité des participants doivent étre rassemblés dans un
méme fichier PDF

La liste des documents démandés ci-dessous concerne le programme Axes Sud, elle differe d’'un
programme a l'autre.

Nom du programme: Axes Sud

1. Votre projet 10. Documents a joindre a votre dossier (format PDF uniquement)

3. Identification du/des partenaire(s) Nom -

4. Présentation du projet Accord de partenariat L] Charger votre document

5. Objectifs et préparation Autorisation parentaleo Charger votre document

6. Retombées Copie rectoiverso de la carte didentits @ Charger votre document

7. Budget CV complet (Groupe: un pour chaque participant) Charger votre document

8. Résumé du projet Liste des panicipantaﬂ Charger votre document

9. Informations complémentaires Affichage de la ligne 1 5 sur 5 n n
10. Documents  joindre

11 Aide !!!

Si vous ne comprenez pas les documents attendus ou si certains des documents demandés ne
correspondent pas a votre projet veuillez prendre contact avec le 02/219.09.06 et demander a

parler avec un chargé de projet ou un assistant administratif du programme dans lequel vous
souhaitez déposer votre projet

Une fois que toutes les zones auront été complétées et que tous les documents seront joints
vous pourrez soumettre votre projet.

Vous recevrez un e-mail automatique vous informant de la réception de votre projet ainsi que les
coordonnées complétes du chargé de projet qui sera en charge du suivi de celui-ci.
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5. Soumettez votre projet

Je suis bien conscient que je suis
responsabie de toutes las démarches
necessaires pour etre en ordre avec la
egislation du pays d'accusil choisi : Mobtention
d'un visa, d'un pemnis de travail etou de
WECCINS 5i NeCcessaire, Swoir une assurance
oour la durge de mon projet. Je suis auss
responsable des démarches pour régularsar
mon statut avant mon départ {demandeur
d'empiol, en stage d'attente...)

€ Scumetire votre projet

En cliquant sur la case a cocher en regard du texte, le bouton
de soumission de votre projet apparait.

Si vous soumettez votre projet et que des champs obligatoires sont manquants, vous en étes

informé.

Vous devez cliquer sur chaque onglet pour situer ou se trouvent les zones ol des informations

sont manquantes.

Dés que votre projet est soumis |’ écran « Suivi de mes projets » s’affiche et vous y retrouvez
votre projet (Cf. 9. Suivre I'état d’avancement de I'examen de votre projet.)
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8. Spécificités du formulaire liées a certains programmes

Axes Sud
o renseigner s’il s'agit d’'un :

o envoi de jeunes de Fédération Wallonie-Bruxelles (FWB) en Afrique
o accueil de jeunes africains

Artichok
o renseigner s’il s’agit de:

o Participer a un FESTIVAL pour y présenter sa création

o Participer a une FORMATION complémentaire (n’existant pas en FWB - max
12 semaines)

o Organiser une CREATION/RESIDENCE EN PARTENARIAT avec des artistes
étrangers en voie de professionnalisation (20 a 35 ans)

o Accueilir des ARTISTES ETRANGERS en FWB: dans le cadre d’un(e)
création/résidence concue en commun
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Suivre le traitement administratif et
comptable du projet

9. Suivre I'état d’avancement de I’examen de votre projet

Une fois que vous avez soumis votre projet et les documents qu’il contient, ils vont étre examinés
par un chargé de projet et un assistant administratif.

Si un des documents transmis est incomplet ou s’il ne correspond pas a ce que nous attendons,
vous serez contacté par téléphone ou par mail.

Une fois complet, votre projet sera présenté a notre comité de sélection internet ou externe
selon le programme de mobilité sollicité

Dés le dépot de votre projet, vous pouvez suivre I'évolution de I'examen administratif en cliquant
sur « Suivi de mes projets »

Accueil | Mon profil | Déposerun projet | Suivide mes projets = Bibliothéque | Déconnexion AVCADDO Maryline £ |

Votre projet comporte un numéro de convention qui selon les programmes commence toujours

par un ou plusieurs lettres majuscules.

Numéro de convention

Programme de mobilité

ARTI Artichok

AS Axes Sud

BEL'J - Echange BEL'J — Echange de Jeunes
BEL'J Vol BEL'J Volontariat

Entrechok_Rencontre/Salon/Formation

Entrechok_Rencontre/Salon/Formation

MINIMOB

MINIMOB

Qc Québec Rencontres et Partenariats
Qc Tremplin Job Québec

T) Tremplin Job

TL Tremplin Langues

TP Tremplin Plus

Dans tous vos échanges avec le Bl vous commencerez toujours par mentionner le numéro de

convention de votre projet.

Il s’agit d’un identifiant unique, par exemple : ARTI-2021-165

ARTI Artichok / 2021 Année du dépét / 165 Numéro de série
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Dans cette fenétre vous retrouvez le projet soumis ainsi que tous les autres projets déja déposés
gu’ils aient été acceptés, refusés, ou annulés

Suivi de mes projets

Projet "Au deld de la Cumbia"
Départ le 25/082021. retour ke 03/10/2021
Pays d'accueil : BELGIQUE

Programmne - Artichok

Numéro de convention : ARTI-2021-165

Candidature Décision du Comité de Documents administratifs Auto

Evaluation partenaire Documents administratifs Clature du
Sélection avant départ evaluations

draccueil retour dossier
Soumise le
011072021
Regue le 04/10/2021
Télécharger ma
canddaturs

Dans cette écran, la Candidature (le projet) a été soumise le 1 octobre.
Un chef de projet du BlJ en a accusé réception le 4 octobre.

C'est également la date a laquelle le courriel a été envoyé au bénéficiaire.

Décision du Comité de sélection

La décision du comité de sélection y est renseignée

Suivi de mes projets

Projet ""Au dela de la Cumbia™
Depart le 26/09/2021, retour le O3/10/2021

Pays d'accueil : BELGIOQIUE

Frogramme : Artichok

MNumerco de convention - ARTI-Z2021-185

Candidature Décision du Comité de
Selection
Soumise le
O1/102021

Recue le O4/10/2021 Projet sélectionne&

Telecharger ma
candidature

Les décisions du comité de sélection peuvent étre les suivantes :
Décision * ) Projet sélectionné

® Projet rejete

() Désistement

() En attente

. - . \
Raison(s) du rejet [ les criteres du programme ne sont pas respectes

[ votre projet n'est pas prioritaire (cf. critéres du programme)
[ le= objactifs ne sont pas clarement définis

[ le= retombées ne sont pas 2szez concrétes

[ le programme de séjour n'est pas complst

[z pertinence de |z destination n'est pas démonirés

[ le ! les partenaire(s) n'est | ne sont pas clairemant identfig(s)

[Ole/ les partenaire(s) sont en nadéquation par rappert awx objectifs de voira projet

[[] votre securités n'est pas garantie (of. site des Affaires Etrangéres belges)
dil'y 8 un mangue dimglication des jeunes dans le projet

Autre raison

La mise en attente d’un projet est toujours motivée.
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Vous recevrez la décision et la date du comité de sélection par mail (cf. Titre 10).

s s0e 1
hotline@xadia.fr

Bl / Programmes Tremplin Jeunes, Artichok ou Entrechok / Sélection de votre candidature - Mail pour : al@a.be
A MENNEM Sébastien

Bonjour Madame LAROCK Astrid,

Nous avons le plaisir de vous annoncer que votre projet, déposé dans le cadre du programme "Axes Sud”, a été sélectionné par notre Comité.

Félicitations!

Voici les prochaines étapes, merci de les lire attentivement.

Vous rendre dans I'e-BLJ afin de charger les documents qui y sont renseignés (a 'exception de la convention et du document comptable 1ére tranche)

Attention

Tous les documents doivent étre chargés au format PDF en vous rendant dans l'e-BLJ:

Suivi de mes projets / Au dela de la Cumbia = Liste des documents demandés par phase du projet
« Programme de séjour définitif
= Facture des billets internationaux de transport (Aller/Retour)
= Charte BIJ Coronavirus
=« Convention

Document Comptable-lére tranche

Les documents administratifs avant-départ et aprés-départ que vous aurez téléversés et la date a

laquelle nous les auront validés seront également renseignés dans cette zone Suivi de mes
projets (Cf. Titre 11.)
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10. Envoi de mails automatisés

Chaque étape clé fait I'objet d’'un mail qui vous est envoyé
Veuillez a bien regarder si les courriels ne sont pas envoyés vers votre boite spam

Voici la liste des courriels que vous pourriez recevoir des le début de votre inscription dans I'e-
BlJ:

Objet

Bl1J / Finalisation de la création de votre compte e-BIJ

B1J / Accusé de réception de votre formulaire de candidature

BlJ / Décision du Comité de sélection du BIJ

= BIJ / Programmes Tremplin Jeunes, Artichok ou Entrechok / Sélection de votre candidature
= BlJ / Axes Sud / Décision du Comité de sélection

= BIJ / BEL'J / Sélection de votre candidature

= BlJ / Québec Rencontres et Partenariats - Sélection de votre candidature

= BIJ / Tremplin Job Québec - Présélection de votre candidature

BlJ / Etat de votre projet

BlJ / Annulation de votre projet

BlJ / Accusé de réception des documents ajoutés dans |'e-BlJ

BlJ / Cl6ture de votre projet

BlJ - Questionnaire AKI en début de projet

BlJ - Questionnaire AKI en fin de projet

BlJ / Paiement de la 1ére tranche de votre bourse

BlJ / RAPPEL / Cloture projet Bl / Documents manquants

BlJ / Vos accés pour un futur projet

BlJ / Cl6ture de votre dossier et paiement du solde de votre bourse

BlJ / Cl6ture de votre projet
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11. Téléverser les documents demandés

documents a divers moments du cycle de votre projet:

e apreés la sélection de votre projet

= apres votre retour : documents administratifs et comptables

Vous recevrez plusieurs courriels :
e précisant quels sont documents que vous devez télé-verser
e validant le télé-versement de vos documents
e vous demandant, si nécessaire, de fournir le bon document

La convention que vous recevrez précise également les documents a télé-verser

phase dans laquelle se trouve votre projet

Accueil | Mon profil | Déposer un projet | Suivi de mes projets

Bibliothéque |

Suivi de mes projets

Projet "Au dela de la Cumbia”
Départ le 26/09/2021, retour le 03/10/2021

Pays d'accueil : BELGIQUE

Programme : Artichok

Numeéro de convention - ARTI-2021-165

e auterme de la rédaction de votre projet pour pouvoir nous le soumettre

= avant votre départ : documents administratifs, contractuels et comptables

Déconnexion LAROCK Astrid E3

En fonction du programme de mobilité dans lequel vous déposez un projet vous devrez télé-verser des

Dans « Suivi de mes projets » vous pouvez suivre la liste des documents a télé-verser en fonction de la

Décision du Comité de

Documents administratifs
Sélection

avant départ

Candidature Auto

Evaluation partenaire
évaluations

draccueil retour
Soumise le

01/10/2021

Recue le 04/10/2021
Télécharger ma
candidature

Projet sélectionné

Documents administratifs

Cloture du
dossier

Liste des documents demandés par phase du projet

Liste des documents

Phase avant projet

Programme de séjour définitif
Phase avant projet

Facture des billets internationaux de transport (Aller/Retour)
Phase avant projet

Charte BIJ Coronavirus

Phase avant projet

Gonvention

Phase avant projet

Document Comptable-1ére tranche

Charger votre
document

Charger votre
document

Charger votre
document

Charger votre
document

Liste des documents demandés par phase du projet

Liste des documents

Phase avant projet
Programme de séjour définitif

Phase avant projet
Facture des billets internationaux de transport (Aller/Retour)

Phase avant projet
Charte BIJ Coronavirus

Votre document

programme-de-sejour-
definitif._docx

®

Charger votre
document

facture-des-billets-
internationaux-de-transport-
allerretour..docx @

Charger votre
document

facture-des-billets-
internationaux-de-transport-
allerrefour..docx

®

AR

Vous pouvez supprimer un document en cliquant la croix rouge
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Suivi de mes projets

Projet "Au dela de la Cumbia”
Départ le 26/09/2021, retour le 03/10/2021
Pays d'accueil : BELGIQUE

Programme : Artichok

Numéro de canvention : ARTI-2021-165

Candidature Décig‘mn _du Comité Documents administratifs avant départ }'\ulo . Evaluati_on . N Do¢:|:|n_1ents_ Clétu_re du
de Sélection évaluations  partenaire d'accueil administratifs retour dossier
Soumise le
01/10/2021 Programme de séjour définitif A/R le 21/12/2021
Recue le Projet sélectionné Facture des billets internationaux de transport
04/10/2021 ! (Aller/Retour) A/R le 21/12/2021

Télécharger ma Charte BIJ Coronavirus A/R le 21/12/2021
candidature

Les documents que vous avez télé-versés apparaissent avec la date a laquelle vous avez effectué cette
opération.

Dans la colonne AR apparaitra la date a laquelle nous aurons contrdlé et validé chaque document.

Liste des documents demandés par phase du projet

Liste des documents

Votre document AR
; programme-de-
Phase avant projet sejour- AR le
Programme de séjour définitif definitif docx 2111212021

facture-des-billets-
Phase avant projet internationaux-de- AR le

Facture des billets internationaux de transport (Aller/Retour) %g)ﬁr docx 211122021

facture-des-billets-
Phase avant projet internationaux-de- AR le

lransport- 21/12/2021
Charte BlJ Coronavirus allerretour_docx

Ces principes et écrans valent aussi pour la phase qui concerne I'envoi des documents administratifs au
retour du projet et qui se nomme Documents administratifs retour.

Suivi de mes projets

Projet "Au dela de la Cumbia"
Départ le 26/09/2021, retour le 03/10/2021
Pays d'accueil : BELGIQUE

Programme : Artichok

Numéro de convention - ARTI-2021-165

Candidature Dé:i§‘mn _d.u Comité Documents administratifs avant départ .'Quto . Evaluati_or\ . N Docl:m]entsl Clétu_re du
de Sélection évaluations  partenaire d'accueil administratifs retour dossier
Soumise le
01/10/2021 Programme de séjour définitif A/R le 21/12/2021
Recue le Proiet sélectionné Facture des billets internationaux de transport
04/10/2021 ) (Aller/Retour) AR le 21/12/2021

Télécharger ma Charte BlJ Coronavirus A/R le 21/12/2021
candidature
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12. Tableau récapitulatif des documents a téléverser en fonction des programmes

Documents demandés selon le programme de mobilité

Documents a joindre a la candidature au moment du dépot Artichok Axes Sud | Bel'l Bel') Entrechok Québec Tremplin Tremplin+ | Tremplin | Tremplin
Echanges Volontariat Rencontres & Job Québec Job Langues
de Jeunes Partenariat

Accord de partenariat X X

Attestation de demandeur d’emploi X X

Attestation de I'organisme d'aide gui accompagne votre projet X

Confirmations de RDV X

CV complet X X X X X

CV complet (Groupe: un pour chague participant) X X X X

Lettre d'engagement nominative X X X X

Lettre d'invitation X X X

Documents a transmettre aprés la sélection

Phase avant-projet

Permis de travail X

Programme de séjour définitif X X

Facture des billets internationaux de transport (Aller/Retour) X X X X X X X X

Charte BlJ Coronavirus X X X X X X X X X X

Convention X X X X X X X X X X

Document Comptable-1ére tranche X X X X X X X X X X

Phase aprés-projet

Déclaration de créance-solde X X X X X X X X X X

Attestation de prestation complétée et signée par la structure X X X X

d'accueil

Liste des participants signée (FWB et Groupe(s) partenaire(s)) X X

Carte d'embarquement Aller-Retour pour tous les participants X X

Attestation de participation a un festival, salon, colloque, X X X

formation...
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13. Questionnaire d’auto-évaluation AKI

AKI est un outil développé dans le cadre du programme européen Erasmus + Jeunesse auquel le

BlJ a participé.

Cet outil contribue a identifier et a valoriser les compétences transversales, développées en
mobilité internationale par les jeunes de 18 a 30 ans, hors cursus scolaire et universitaire.

Vous avez acces au questionnaire AKI qui permet de mesurer 5 compétences :
e ['ouverture d’esprit
e |'adaptation au changement
e le sens des relations interpersonnelles
e le sens des responsabilités
e la confiance en soi

Le questionnaire

est disponible pour des projets individuels d’'une durée de minimum 8 jours

Le module est accessible dans la zone « Suivi de mes projets » dans la colonne « Auto

évaluations » de

Le questionnaire

chaque projet

de début de projet doit étre rempli 1 semaine avant la date de début du projet

Suivi de mes projets

Projet "Travaille en osier"
Deépart le 01/12/2021, retour le 28/02/2022
Pays d'accueil . CHYPRE

Programme : Tremplin Job
Numéro de convention - TJ-2021-177

i |

Décision du Comité

Candidature de Sélection
Soumise le

01/12/2021

Recue le P .
01/12/2021 Projet sélectionné

Télécharger ma
candidature

Evaluation Documents Cléture du
Documents administratifs avant départ Auto évaluations partenaire administratifs dossier
d'accueil retour

Facture des billets internationaux de transport
(Aller/Retour) A/R le 01/12/2021

Charte BlJ Coronavirus AR le 01/12/2021 Questionnaire de début de
Convention A/R le 01/12/2021 projet (A soumettre)
Document Comptable-1ére tranche A/R le

01/12/2021

Le guestionnaire de fin de projet peut et doit étre rempli dés la date de fin du projet

Projet "Découverte de l'allemagne"

Départ le 01/10/2021, retour le 31/12/2021
Pays d'accueil : ALLEMAGHE

Programme : Tremplin Langues

MNuméro de convention : TL-2021-158

O Rapport final

Décision du
Candidature Comité de
Sélection
Soumise le
2710812021
Recue le L .
2710812021 Projet sélectionné

Télécharger ma
candidature

Evaluation

Documents administratifs , . . - - Cléture du

e Tl Auto évaluations planenal_re Documents administratifs retour e
d'accueil

Confirmation du transport . . R Déclaration de créance-solde AR |g

international AR le W 06/09/2021

07/08/2021 SE.J.] 02021 Attestation de prestation complétée et

Convention AR le 02/09/202 = = signée par la structure d'accueil AR le
. Questhnnalre de fin di 06/09/2021
Document Comptable-1&re projet (A soumettre)
tranche AR le 02/09/2021 Rapport final AR e 09/00/2021
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Dés que les deux questionnaires sont remplis, vous avez acces a votre rapport individuel relatif

aux compétences développées lorsde votre projet de mobilité

Suivi de mes projets

Projet "test"

Départ le 01/06/2019, retour le 30/06/2019
Pays d'accueil : ALGERIE

Programme * Axes Sud - Rencontre de jeunes
Numéro de convention - AS-2018-104

™ Rapport final

LU'Ouverture d'esprit permet
a2 une personne de porter un
endu sur ce qui Pent
« s'ir re er aux a3utres et
dadapter comportement et
son discours aux individus et au
contexte. En dautres mots, &tre
ouvert d'esprit
diversiteé culturell
des opinions et
conséquence

re

La '
permet 3 une personne
gui croit en son potentiel
(connaissances. capacités,
wvaleurs) dagir avec
assurance dans un contexte
précis (professionnel,
personnel, social)

Le Sens des responsabllités
permet 3 une personne de
respecter ses engagements

en tenant compte des
ressources et contraintes
environnement,

de son
ndre compte de

nces.
personne responsable
fiabie et digne de confiance

Décision du Eval D Cléture
Candidature  Gomite de Documents administratifs Auto évaluations partenaire administratifs du
Sélection P d'accueil retour dossier
Carte d'identité du bénéficiaire A/R
le 23/11/2018
Soumise le Carte d'identité du responsable de
Sonmisels groupe A/R le 23/11/2018
Recue lo Programme de séjour définitif A/R e vos .
le 23/11/2018 e
21/11/2018 Projet sélectionne :u”mmalw” wu ransport développées lors de votre projet international
Telecharger international A/R le 23/11/2018
candidature
Convention A/R le 23/11/2018
Document Comptable-1ére
tranche A/R le 23/11/2018
4 MES COMPETENCES AKI
Participant(e) Projet
NOM : DUPONT Type de mobilite :
Prénom : Edwige Programme : Bi1J
Début - 01/06/2019
Fin : 30/06/2019

LUAdaptation au changement
permetl a3 une personne de

faire face a des situations
variées imprévues  dans
une SO te en constante

“volution

Le Sens des refations
interpersonnelles permet
=1 une personne de

communiquer adéguatement
avec les autres afin de nouer
des r jons, de s‘eng
au sein <un groupe
s'impliguant activement
poursuite d'un butl cormmun
et d'entretenir un réseau de
contacts avec des personnes
de tous horizons.

Comparer I'évolution des 5 compétences sur plusieurs projets encliquant sur I'icone

Accueil | Mon profil | Déposerun projet | Suivi de mes projets | Bibliothéque |

Déconnexion DUPONT Edwige E3

Suivi de mes projets




Manuel d’utilisation de I'e-BlJ

Bénéficiaire individuel qui dépose un projet seul ou en groupe

Module graphique de comparaison n

Graphigue de comparaison

Projet Fiche d'évaluation

@ Projet 1: [ Choisir... v | Choisir v

@ Projet 2: Choisir. v Cho

Geénérer le graphigue Fermer




Manuel d’utilisation de I'e-BlJ
Bénéficiaire individuel qui dépose un projet seul ou en groupe

14. Rapport final

Le formulaire Dans la zone « Suivi de mes projets » le bouton Rapport final

Départ le 01/06/2019, retour le 30/06/2019
Pays d'accueil | ALGERIE

Programme : Axes Sud - Rencontre de jeunes
Numéro de convention : AS-2018-104

O Rapport final

Au terme de votre projet vous disposez d’un mois pour remplir ce questionnaire.

Vous pouvez le compléter au fur et a mesure.

Afin de pouvoir vous faire une idée des informations attendues, vous pouvez consulter les

questions a I'adresse suivante :

https://www.lebij.be/e-bij-captures-decran/



https://www.lebij.be/e-bij-captures-decran/

Manuel d’utilisation de I'e-BlJ
Bénéficiaire individuel qui dépose un projet seul ou en groupe

15. Cloture du projet

Une fois que :
e lerapport final est complété.

e tous les documents demandés ont été télé-versé et que la déclaration de créance-solde

a été renvoyée par la poste

Projet "Découverte de I'allemagne”
Départ le 01/M10/2021, retour le 31/12/2021

Pays daccueil : ALLEMAGHE

Pragramme : Tremplin Langues

Numéro de convention : TL-2021-158

[® Rapport final

LECHionn Documents administratifs EYaatio]

Candidature Comité de it Auto évaluations partenaire Documents administratifs retour
Sélection d'accueil

Soumize le Confirmation du transport . . . Déclaration de créance-solde AR le

2710812021 international AIR le W 0610912021

Recue le Projet sélectomns 202! T a— Attestation de prestation complétée et

27/08i2021 Convention AR le 02/09/2021 N . signée parla structure daccueil AR le
. . Questionnaire de fin de 06/09/2021

Telec_harger ma Document Comptable-1ere projet (A soumettre)

candidature tranche AR le D2/09/2021 Rapport final AIR le 09/09/2021

Cléture du
dossier

Dossier cloturé
le 08/09/2021

Votre dossier est traité par la comptabilité qui effectue le versement du solde de la subvention

Vous recevez un mail vous annoncant la paiement du solde de la bourse.

Votre projet est cloturé et vous pouvez introduire un nouveau projet dans I'e-BlJ.




